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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.9

Identificacdo do Procedimento e Objetfo

1. Processo n.° 753/2021, Ajuste Direto Regime Geral n.° 11 /2021.

O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir
no contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contfratual, o
qual tem por objeto é a aquisicdo de plataforma de desmaterializagdo de

processos urbanisticos NoPaper.

2, Procedimento: Ajuste Direto Regime Geral, ao abrigo do disposto na
alinea a) do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos PUblicos.

q) Admissibilidade da proposta: O concorrente terd de
apresentar a sua proposta para todo o objeto do

procedimento;

b) Propostas Variantes: Ndo é admitida proposta com variantes.

Cldusula 2.2

Enfidade Piblica Contratante

Municipio de Velas, NIPC 512 075 506, sedeado no Edificio dos Pagos
do Concelho, na Rua de Sdo Jodo [CP 9800-539), Velas, com endereg¢o

telefénico 295 412 214, enderego eletréonico hfeixeira@cmvelas.pt

Cldusula 3.°
Contrato
1. A execucdo do contrato obedece:
a) As clausulas do contrato e ao estabelecido em todos os

elementos e documentos que dele fazem parte integrante;
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b) Ao Cdédigo dos Contratos PUblicos aprovado Decreto-lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro, na sua versdo atual e conjugado com o
Decreto Legislativo Regional n.°27/2015/A, de 29 de dezembro,

aplicavel a Regido.

2. Para os efeitos estabelecidos na alinea a) do niUmero anterior, o

confrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de
Encargos identificados pelos concorrentes, desde que esses
erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo

érgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de

Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados
pelo adjudicatdrio.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n® 2 do
art.® 96.° do Cédigo dos Contratos PUblicos, e que fazem parte do contrato,
a prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados nesse

ndmero;

4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto
anterior e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto
aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no art.® 99° e aceites
pelo adjudicatdrio nos termos do art.° 101°, ambos do Cédigo dos Contratos

PUblicos.
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Clausula 4.°

Prazo de Vigéncia

O conftrato inicia-se com a sua assinatura e deverd ser executado no
prazo de 60 (sessenta) dias, devendo o adjudicatdrio proceder & entrega

dos bens objeto do contrato nos termos da cldusula 5.9,

CAPITULO II
OBRIGACOES CONTRATUAIS
Secgéo |
Obrigagoes do Adjudicatario

Cldusula 5.9

Local de Implementagao

Os bens objeto do contrato serdo implementados pelo fornecedor
no Edificio dos Pagos do Concelho, sito em Rua de Sdo Jodo, freguesia e
concelho de Velas, em dia e hora a combinar entre as entidades
intervenientes, o qual ndo poderd exceder o prazo estipulado nos termos

da cldusula 4.9,

Cldusula 6.9

Especificidades e Requisifos Técnicos

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel,
no Caderno de Encargos ou nas cldusulas contfratuais, da celebragdo do
contrato decorrem para o fornecedor as seguintes obrigacdes principais:
1.1
) Médulo Web de rececdo de pecas digitais instrutérias dos processos
- Plataforma disponivel para o cidaddo, com as seguintes
carateristicas funcionais:
a) Integracdo com ERP e Servigos online existentes no Municipio -
AIRC SPO, MyNet e Gestdo Documental;
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b) Rece¢do de documentos em diversos formatos,

nomeadamente:
i} .pdf; .pdf-A; .DWG; .DWF; .DWFx; .JPEG:; .Tiff: .GIF
¢) Vdlidagdo automdtica de parametros/regras de entrega das
pecas (escritas e desenhados) pela plataforma  sem
interven¢&o humana:
i. Assinaturas digitais - Cartdes de Cidaddo; Cerificados
Digitais e Entidades Autorizadas;
ii. Formatos dos documentos;
ii. Tamanhos dos documentos;
iv. Pegas obrigatdrias e opcionais.

d) N&o obrigatoriedade de prévia codificacdo de documentos,
ou seja, o cidaddo deverd utilizar a nomenclatura que
entender, sendo a plataforma a atribuir automaticamente a
codifica¢c&o interna de cada documento;

e) Plataforma deverd estar organizada de forma intuitiva e de
acordo com a estrutura do RJUE (Regime Juridico de
Urbanizagdo e Edificagdio), faciitando a instrucdo dos
processos em fun¢cdo da sua tipologia;

f) Organizacdo da estrutura hierdrquica por
Processo/Requerimento/Documento;

g) Caixas de djuda em toda a estrutura para facilitar a
compreensdo por parte do cidaddo da ftipologia de
processos/requerimentos e documentos solicitados;

h) Emissdo de relatério ao cidaddo de submissdo das pelas
instrutérias;

i) Plataforma com capacidade de ser embebida no site
institucional do Municipio;

J) Design personalizado de acordo com imagem institucional do

Municipio;
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k) Feramenta totalmente personalizdvel pelo Municipio para
inclusdo de outras tipologias de processos, para além dos do
Urbanismo.

) Médulo back-office de andlise de pecas digitais instrutérias dos
processos — Plataforma disponivel para os técnicos do municipio,
com as seguintes carateristicas funcionais:

a) Visudlizagdo automdtica dos processos carregados via
madulo front-office;

b) Pesquisa Avangada:

i} Porrequerimento;

i) Porgrupos (pecas desenhadas; pegas escritas);

iy Por fipo de documento (p.e. membrias
descritivas).

c) Arvore de documentos otimizada de acordo com estrutura do
ERP existente (AIRC);

d) Alteracdo da ordenagdo da drvore conforme necessidades
do utilizador;

e) Versionamento automatico de documentos;

f) Comparacdo de pegas desenhadas;

g) Redlizagdo de medigdes lineares e de dreas sobre os projetos
e anotagcdes com gravacdo do respetivo ficheiro que fica
associado ao processo;

h) Aprovacdo de pegas digitais por ordem cronoldgica,
sequencialmente paginado e com certificado digital;

i) Exportacdo de parte ou totalidade de processos por ordem
cronoldgica, paginado sequencialmente e com certfificado
digital;

j) Aplicacdo de carimbo oficial do Municipio e marcas de dgua:;

k) Exportagdo automatica das pegas obrigatdrias para o SIRJUE;
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) Adequagdo da interface & necessidade do utilizador,
permitindo maximizar a drea de visualizagcdo do documento
digital;

m) Importag&o de ficheiros de  processos existentes
(antecedentes);

n) Cria¢do de pastas personalizadas do técnico responsdvel pela
andlise;

o) Definicdo de periis de utilizadores;

p) Autenticagdo de utilizadores através da integragdo com AD
(Active Directory);

q) Impossibilidade de adulterag¢do ou alteragdio de documentos;

r) Partilha de informagdo interna de acordo com as permissdes

definidas.

1.2 Servicos aincluir:

As aplicagdes objeto deste fornecimento deverdo ser fornecidas “Chave
na Mao”, efetuando o fornecedor todos os servicos associados &
persondlizagdo das solugdes ao Municipio de Velas assim como suporte
e manutencdo, nomeadamente:
1) Consultadoria:
a) Disponibilizagdo de modelos de dados/estrutura de
Processos;
b) Andlise da estrutura do ERP existente.
i) Implementagdo:
a) Importa¢gdo da estrutura da instrucdio de processos;
b) Instalagcdo de todas as componentes do Sistema no servidor
do Municipio;
c) Parametrizagdes do sistema em funcdo das necessidades
do Municipio;
d) Integrag&o com sistema técnico administrativo existente da
AIRC;

e) Integracdo com o site institucional;

8-16



r /
MUNICIPIO DE VELAS wofp@omvelas.p

Financas e Patriménio (+351) 295 412 214

f) Testes e qjustes.
) Formacgdo:
a) Formagdo em 4 (quatro) niveis, nomeadamente:
i) Atendimento;
if) Técnicos internocs;
jiii) Sistemas de informagdo;
iv) Gabinetes externos.
IV) Suporte para todas as solugoes:
a) Reposicdo em perfeito funcionamento da aplicagdo, caso
se detete qualquer erro de funcionamento;
V) Manutengdo por 12 meses:
1) Servicos de atualizagdo das solugdes:
a) Instalogdo das novas versdes resultantes da
atudlizacdo;
b) Parametrizagdo das solugdes em fungdo das
necessidades e realidade existente;
¢) Configuragdo de layouts de impressdo.
2) Servicos de suporte e acompanhamento:
a) Suporte técnico remoto via VPN;
b) Suporte técnico telefénico;
c) Acompanhamento pré e pds implementacdo no
gue diz respeito a otimizagdes que forem sendo necessdrias efetuar;
d) Reposicdo em perfeito funcionamento das
aplicagdes para as quais se tenha detetado qualquer erro de
funcionamento.
3) Servicos de formacgdo:
a) Formacdo de utilizadores e administragdo sem limite

de formandos que se julgue necessdria pelo tempo necessdrio.

2. Apds adjudicacdo, todas as comunicagdes do estado em que se
encontra a fase de entrega dos bens deverdo ser comunicadas para o

seguinte endereco hieixeira@cmvelas.pi.
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Clausula 7.°

Cessdo de Posicdo Contratual

1. O adjudicatdrio ndio poderd ceder a sua posicdo contratual ou
qualquer dos direitos e obrigagcdes decorrentes do contrato sem

autorizagdo expressa da entidade adjudicante;

2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve:
Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacdo exigida ao

adjudicatdrio no presente concurso.

Clausula 8.9

Documenfos

1. As propostas dever@o ser acompanhadas pelo Anexo |, conforme
modelo a que se refere as alineas a) do n.° 1 do artigo 57.° do Cdédigo dos
Conftratos PUblicos aprovado pelo Decreto - Lei 18/2008, de 29 de janeiro e
de acordo com as alteragdes introduzidas pelo Decreto Legislativo Regionall
n.°27/2015/A, de 29 de dezembro;

2, Documentos que, em fun¢do do objeto do contrato a celebrar e dos
aspetos da sua execugcdo submetidos & concorréncia pelo caderno de
encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o
concorrente se dispde a contratar;
3. Documentos de habilitagdo para celebragc&o contratual, conforme o
disposto nas alineas a) e b) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, nomeadamente:
q) Declaragd@o emitida conforme modelo constante do anexo |I
do Convite, e que se refere o n.° 2 do artigo 40.° do Decreto
Legislativo Regional n.°27/2015/A, de 29 de dezembro;
b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e} e h) do artigo 55° do
CCP;
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c) Declaragdo do registo do beneficidrio efetivo, para os termos
e efeitos da alinea b) do n.° 1 do artigo 37. Da Lei n.° 89/2017,
de 21 de agosto, Regime Juridico do Registo Central do
Beneficidrio Efetivo (RCBE), ou sendo o caso, d
fundamentacdo legal que determina a dispensa da
obrigatoriedade de efetuar o registo do beneficidrio efetivo;

d) Declaracdo na qual os concorrentes indiquem o seu nome,
nimero fiscal de contribuinte, nOmero do bihete de
identidade ou de pessoa coletiva, estado civil e domicilio ou,
no caso de pessoa coletiva, sede, filicis que interessam &
execucdo do contrato, objeto social, nome de fitulares dos
corpos socicis e de outras pessoas com poderes para a
obrigarem, Conservatéria do Registo Comercial onde se
encontra matriculada e o seu nUmero de matricula nessa

conservatéria.

Cldusula 9.9

Objeto do Dever de Sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e
documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao
Municipio de Velas, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execugdo do conirato;

2, A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo
podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo
de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente &
execucdo do contrato;

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo
que fossem comprovadamente do dominio pUblico & data da respetiva
obtencdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 10.2

Prazo do Dever de Sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao final do contrato, sem
prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, & protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade,

do prestigio ou da confianga devidos ds pessoas coletivas.

CAPITULO Il
OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 11.2

Preco Base e Preco Contratual

1. O prego base de acordo com os n.% 1 e 3 do art.® 47.° do CCP, para
o fornecimento objeto de contrato é de € 32.500,00 (trinta e dois mil e

quinhentos euros), ao qual se acresce IVA & taxa legal em vigor;

2, Pelo fornecimento do objeto do contrato, bem como pelo
cumprimento das demais obrigagdes constantes do presente Caderno de
Encargos, a enfidade adjudicante deve pagar ao adjudicatério o preco
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor,

se este for legalmente devido;

3. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos
e despesas cuja responsabilidade ndo seja expressamente atribuida &
entidade adjudicante, designadamente as despesas de alojamento,
alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisicdo,
transporte, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de

marcas registadas, patentes ou licengas.
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Cldausula 12.9

Condicoes de Pagamento

1. A quantia devida pela entidade adjudicante, nos termos da cldusula
anterior, deve ser paga no prazo de 30 (frinta) dias apds a rece¢do por este

municipio das respetivas faturas;

2, Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante,
qguaonto ao montante indicado nas faturas, deve esta comunicar ao
adjudicatério, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo
obrigado a prestar esclarecimentos necessdrios ou a proceder d emissdo de
nova fatura devidamente corrigida;
3. As faturas devem conter as seguintes informagdes:

a) Designacdo e enderego do adjudicatdrio;

b) Data e nUmero da fatura;

¢) Referéncia e designacdo do procedimento;

d) Preco antes e depois de todos os impostos;

e) Taxa e valor do imposto sobre o valor acrescentado (IVA);

f) Referéncia ao nUmero de compromisso;

g) Condi¢des de Pagamento.

4, As faturas que ndo cumpram estas disposicdes podem ser
devolvidas;
5. Nas condicdes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo

podem ser propostos adiantamentos por conta dos bens a fornecer;

6. Desde que devidamente emitidas e observado o dispostonosn.’s 1 e

3 da presente clausula, as faturas serdo pagas através de cheque.
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CAPITULO IV
CAUCAO

Cldausula 13.°
Caugdo
1. N&o é exigivel a prestagdo de caugdo nos termos do n.° 2° do artigo
88.° do CCP aprovado pelo Decreto-Lei 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
atual versdo;
2. A enfidade adjudicante pode, caso considere conveniente,
proceder & reteng&o de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar,
conforme previsto no art.®° 88.°, n.°3 do mesmo diploma legal indicado no n.°

anterior.

CAPITULO V
RESOLUCAO DE LITIGIOS

Cldusula 14.2

Foro Competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica

estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Ponta

Delgada, com expressa renUncia a qualquer outro.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Cléusula 15.°
Celebracdo do Confrato
O contrafo escrito para o presente concurso € obrigatdrio, sendo
elaborado nos termos do disposto nos artigos 94.° e 96.° do Cédigo dos
Contrato PUblicos, aprovado pelo Decreto-Lei 18/2008, de 29 de janeiro, na

reda¢do, na sua atual versdo.
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Cldausula 16.2

Comunicacoes e Nofificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto das
nofificagcdes € comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem
ser dirigidas, nos termos do Coédigo dos Contratos Publicos, para o

domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato;

2. Qualquer dalteracdo das informagdes de contacto constantes do

contrato deve ser comunicada & outra parte.

Cldausula 17.9

Contagem dos Prazos

A contagem dos prazos de acordo com o artigo 470.° do CCP e nos
termos do disposto no artigo 87.° do Cdédigo do Procedimento

Administrativo sGo aplicdveis as seguintes regras:

a) O prazo comega a correr independentemente de quaisquer
formalidades;

b) N&o se inclui na contagem o dia em que ocorra o evento a
partir do qual o prazo comega a correr;

¢) O prazo fixado suspende-se nos sGbados, domingos e feriados;

d) Na contagem dos prazos legalmente fixados em mais de seis
meses, incluem-se os sabados, domingos e feriados;

e) E havido como prazo de um ou dois dias o designado,
respetivamente, por 24 ou 48 horas;

f) O termo do prazo que coincida com dia em que o servigo
perante o qual deva ser praticado o ato ndo esteja aberto ao
puUblico, ou ndo funcione durante o periodo normal, transfere-
se para o primeiro dia Util seguinte;

g) Considera-se que o servico ndo estd aberto ao publico

quando for concedida tolerancia de ponto, total ou parcial.
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Cldusula 18.°
Legislacdo Aplicavel
O presente contrato é regulado pelo Decreto Legisiativo Regional n®
27/2015/A. de 29 de dezembro, e, de forma supletiva, pelo Cédigo dos
Contrato PUblicos aprovado pelo Decreto-Lei N.° 18/2008, de 29 de janeiro,

na sua versao atual.

INFORMACAO:_ © \ioone Nsednomndo AN & ceads

Qe O .)_.‘.

DATA AS / A4 /Doy
Dirigente Intermédio de 4° da Unidade Orgdnica de Finangas e Patriménio
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